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         Katowice,  08.12.2025 r. 

 

Zapytanie ofertowe nr 6/FERS/2025 

Przedmiot zamówienia: przygotowanie i współprowadzenie zajęd przez eksperta  

praktyka, jako asystenta naukowego dla studentów IV semestru Wyższej Szkoły Technologii 

Informatycznych w Katowicach, kierunku Grafika I stopnia dla przedmiotu „Fotografia użytkowa” 

 w ramach Projektu: „Program Rozwojowy WSTI”, w wymiarze 28 godzin dydaktycznych w semestrze 

letnim w roku akademickim 2025/2026. 

Źródło finansowania: działanie realizowane i finansowane w ramach projektu „Program Rozwojowy 

WSTI” w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021 - 2027 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Priorytet 1 

Umiejętności, Działanie 01.05 Umiejętności w szkolnictwie wyższym. 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027., z uwzględnieniem następujących zasad: 

- zasady zachowania uczciwej konkurencji, 

- zasady równego traktowania Wykonawców, 

- zasad przejrzystości. 

I. Informacje ogólne  
 
Zamawiający: Wyższa Szkoła Technologii Informatycznych w Katowicach.  
NIP: 9542468106 
Uczelnia figuruje w Ewidencji uczelni niepublicznych pod numerem 288  
www.polon.nauka.gov.pl 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Kod CPV: 

80300000-7 Usługi szkolnictwa wyższego 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i współprowadzenie zajęd przez eksperta praktyka, 
jako asystenta naukowego dla studentów IV semestru Wyższej Szkoły Technologii 
Informatycznych w Katowicach, kierunku Grafika I stopnia dla przedmiotu „Fotografia użytkowa” 
w ramach Projektu: „Program Rozwojowy WSTI”, w wymiarze 28 godzin dydaktycznych w 
semestrze letnim w roku akademickim 2025/2026. 

2.  Do obowiązków eksperta - praktyka należed będzie wspieranie procesu dydaktycznego poprzez 
prezentację praktycznych aspektów omawianych treści oraz przekazywanie wiedzy i doświadczeo 
zawodowych związanych z fotografią użytkową. 
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3. Celem prowadzonych zajęd przez ekspertów-praktyków jest rozwój kompetencji zawodowych 
studentów oraz umiejętności praktycznych z dziedziny fotografii, a także umożliwienie kontaktu ze 
specjalistami–praktykami z tego zakresu. W szczególności praktycy podczas zajęd powinni 
przekazad wiedzę na temat rynku pracy, udzielid wskazówek dotyczących planowania kariery 
zawodowej oraz zapoznad uczestników projektu z dobrymi praktykami rynkowymi. 

 
4. Doskonalenie umiejętności praktycznych realizowane przez eksperta praktyka 
(w charakterze asystenta naukowego) związane jest z podanym niżej zakresem tematycznym: 
 
 -Fotografia produktu 
• Fotografia reklamowa 
• Kreacja fotograficzna na potrzeby reklamy i marketingu 
• Wybitni twórcy fotografii użytkowej 
• Fotografia architektury 
• Fotografia mody 
 
Sylabus zawierający szczegółowy program przedmiotu „Fotografia użytkowa” stanowi Załącznik nr 8 
do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025. 
 
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwośd modyfikacji tematyki zajęd w zależności od potrzeb 
konkretnej grupy studentów, przy czym zmiany te nie będą wykraczad poza obszar fotografii 
określony w sylabusie. 
 

III. Szczegółowy opis zamówienia  

Zajęcia dla studentów IV semestru na 
kierunku Grafika – studia I stopnia dla 

przedmiotu „Fotografia użytkowa” forma 
stacjonarna oraz niestacjonarna1 

Zajęcia praktyczne 

Liczba godzin 
dydaktycznych: 28  

(1 godz. dydaktyczna = 
45 min.) 

 
Zajęcia będą odbywały się w semestrze letnim, w roku akademickim 2025/2026, tj. od dnia 
podpisania umowy do 28.06.2026 r. (okres trwania semestru letniego to: 13.02.2026 r. do 
28.06.2026 r.), przy czym szczegółowy termin realizacji zostanie ustalony z wyłonionym Wykonawcą. 

Zajęcia będą odbywały się w Katowicach w salach wskazanych przez Zamawiającego (Zamawiający 
zapewni sale dydaktyczne do prowadzenia zajęd). 

                                                           
1 Studia niestacjonarne: zjazdy weekendowe piątek - sobota – niedziela (wybrane dni w uzgodnieniu z 
Działem Planowania WSTI) w przedziale czasowym: 8:00-21:00. 

Studia stacjonarne: dni powszednie w tygodniu (wybrane dni w uzgodnieniu z Działem Planowania 
WSTI) w przedziale czasowym: 8:00-20:45. 
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Przewidujemy realizację 12 godzin zajęd praktycznych w ramach zajęd z grupami w formie 

stacjonarnej oraz 16 godzin zajęd praktycznych w ramach zajęd z grupami w formie niestacjonarnej. 

2 grupy (3 sekcje) na studiach stacjonarnych = 12 h (4h/sekcję) 

2 grupy (4 sekcje) na studiach niestacjonarnych = 16 h (4h/sekcję) 

Łączna liczba godzin zajęd na wszystkie grupy na cały semestr wynosi 28 godzin dydaktycznych.  

Zajęcia dydaktyczne muszą mied charakter praktyczny – ich celem jest nabycie umiejętności 

praktycznych, dostosowanie treści do potrzeb rynku pracy, aktywizacja studentów oraz rozwój 

kompetencji miękkich. 

Wykonawca zamówienia powinien zachowad ścisłą współpracę z wykładowcami prowadzącymi 

zajęcia dydaktyczne dla przedmiotu „Fotografia użytkowa” w zakresie poruszanej tematyki oraz 

organizacji zajęd dydaktycznych. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od podpisania umowy w przypadku braku 
porozumienia z Wykonawcą w zakresie szczegółowych terminów prowadzenia zajęd.  

IV. DODATKOWE INFORMACJE dotyczące wykonania zamówienia 

1. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktowad się z Zamawiającym w terminie 5 dni 

roboczych od momentu powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia wszystkich 

kwestii koniecznych do wykonania zamówienia. 

2. Wykonawca zamówienia zobowiązany jest do wykonywania czynności na bieżąco, bez zbędnej 

zwłoki, ze starannością wynikająca z profesjonalnego charakteru świadczonych usług oraz z 

poszanowaniem zasad etyki zawodowej.  

3. Wykonawca zamówienia zobowiązany jest do prowadzenie zajęd zgodnie z zasadą równości szans 

kobiet i mężczyzn oraz niedyskryminacji, stosowanie języka wrażliwego na płed, wykluczenie 

stereotypowego podejścia do realizacji zadania w stosunku do kobiet i mężczyzn oraz osób z 

niepełnosprawnościami. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do poddania się czynnościom kontrolnym w zakresie prawidłowości 

realizacji umowy, która może byd przeprowadzona przez Zamawiającego, Instytucję Pośredniczącą 

lub inne podmioty uprawnione do kontroli projektów współfinansowanych ze środków UE.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie,  

w przypadku, gdy postępowanie będzie obarczone wadą uniemożliwiającą przeprowadzenie 

wyboru Wykonawcy lub realizację zamówienia. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie, w 

przypadku wystąpienia okoliczności uniemożliwiających realizację przedmiotu zamówienia. 

7. Zamawiający oświadcza, iż wynagrodzenie za realizację zamówienia jest współfinansowane ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 



 

4 
 

8. Zamawiający dopuszcza możliwośd zmiany osoby dedykowanej do realizacji zamówienia, na 

etapie realizacji umowy, o ile Wykonawca przedstawi osobę, która spełnia wymogi określone w 

zapytaniu ofertowym i zostanie zaakceptowane przez Zamawiającego. 

9. W uzasadnionych sytuacjach Zamawiający dopuszcza możliwośd przesunięcia terminu realizacji 

zamówienia. 

10. W trakcie oraz po zakooczeniu realizacji projektu oferty złożone w odpowiedzi na Zapytanie 

ofertowe nr 6/FERS/2025 mogą zostad przekazane w celu weryfikacji do właściwej instytucji 

publicznej. 

11. Szczegółowe warunki realizacji Zamówienia zostały opisane we wzorze umowy, stanowiącym 

Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025. 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwośd wprowadzenia kar umownych w uzasadnionych 

przypadkach zgodnie z warunkami określonymi w Załączniku nr 5 Wzór Umowy do Zapytania 

ofertowego nr 6/FERS/2025. 

13. Kary umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, 

jeżeli kara umowna nie pokryje wyrządzonej szkody. 

V. MIEJSCE i TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

1. Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia: 

Wyższa Szkoła Technologii Informatycznych w Katowicach 

ul. Mickiewicza 29  

40-085 Katowice 

2. Termin realizacji zamówienia: 

Zajęcia będą się odbywad w semestrze letnim  w roku akademickim 2025/2026, tj. od dnia podpisania 

umowy do 28.06.2026 r. (okres trwania semestru letniego to: 13.02.2026 r. do 28.06.2026 r.), przy 

czym szczegółowy termin realizacji zostanie ustalony z wyłonionym Wykonawcą.  

Świadczenie usługi nastąpi zgodnie z ustalonym z Wykonawcą harmonogramem. 

 

VI. Warunki udziału w postępowaniu:  

O udział w realizacji zamówienia mogą ubiegad się osoby fizyczne nieprowadzące działalności 

gospodarczej, osoby fizyczne prowadzące działalnośd gospodarczą, osoby prawne, spółki prawa 

handlowego, lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej oraz wspólnicy spółek 

cywilnych, spełniające następujące warunki uczestnictwa w postępowaniu: 

1. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

2. Posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia: 
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O udzielenie zamówienia może ubiegad się Wykonawca, który spełnia warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące zdolności zawodowej, tj. Wykonawca musi dysponowad, co najmniej 1 

osobą, która: 

a) Posiada znajomośd tematyczną obszaru określonego w punkcie II. Opis przedmiotu 
zamówienia pkt. 3. oraz aktywnie wykorzystuje ją w trakcie działao zawodowych. 
 
Znajomośd tematyczna obszaru określonego w punkcie II. Opis przedmiotu zamówienia 
pkt. 3. będzie weryfikowana w ramach kryterium „Test wiedzy.” 

b) Posiada minimum 3-letnie, udokumentowane, praktyczne doświadczenie zawodowe2 
zdobyte w okresie ostatnich 5 lat w obszarze zgodnym z tematyką fotografii np., jako.: 
 - pracownik, którego stanowisko pracy jest/było bezpośrednio (merytorycznie) związane ze 
wskazanym obszarem tematycznym i wykorzystuje w praktyce wiedzę z zakresu fotografii, 
- osoba prowadząca działalnośd, świadcząca usługi we wskazanym obszarze tematycznym, tj. 

w obszarze fotografii. 

 

W celu potwierdzenia ww. doświadczenia, należy złożyd następujące dokumenty, np.: 
a) referencje, protokoły zdawczo-odbiorcze dotyczące posiadanego doświadczenia 
(świadczonych/wykonanych usług lub innej działalności); 
b) wpis działalności do CEIDG 
c) w przypadku zatrudnienia w ramach umowy o pracę – świadectwa pracy, zaświadczenie 
o zatrudnieniu, itp. 
d) inne dokumenty potwierdzające posiadanie wymaganego doświadczenia z wyłączeniem 
oświadczenia własnego wykonawcy (np. dyplomy, certyfikaty, zaświadczenia). 
 
Z ww. dokumentów musi wynikad rodzaj doświadczenia, związek z obszarem objętym 

zamówieniem oraz okres doświadczenia. Przedłożone dokumenty muszą w sposób niebudzący 
wątpliwości potwierdzad spełnianie wymagao. 

 
3. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnieo, w tym prowadzą działalnośd gospodarczą w 

zakresie objętym zamówieniem (dotyczy Wykonawców prowadzących działalnośd gospodarczą). 

 

4. Nie są przedmiotem wszczętego postępowania upadłościowego, ani ich upadłośd nie jest 

ogłoszona, nie są poddani procesowi likwidacyjnemu, a ich sprawy nie są objęte zarządzeniem 

komisarycznym lub sądowym. 

 

5. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie artykułu 7 ustęp 1 ustawy z 13.04.2022 

roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

                                                           
2 „praktyczne doświadczenie zawodowe” to praca lub wykonywanie zadao dla podmiotów zewnętrznych wykorzystująca w 

praktyce wiedzę z zakresu wskazanego w punkcie II. Opis przedmiotu zamówienia p. pkt. 3.  (przez pojęcie „minimum 3-letniego 
praktycznego doświadczenia zawodowego” Zamawiający rozumie zaangażowanie w wykonywaniu obowiązków zawodowych 
zdobyte w okresie ostatnich 5 lat - bez względu na stosunek prawny w ramach, którego obowiązki te były wykonywane.  
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służących ochronie bezpieczeostwa narodowego z nowych przesłanek tzw. podmiotów rosyjskich tj. 

w związku z agresją Rosji wobec Ukrainy. 

 

6. Akceptują treśd zapytania bez zastrzeżeo - złożenie oferty jest uważane za akceptację treści 

zapytania ofertowego oraz wyrażeniem zgody na udział osoby wskazanej w złożonym formularzu 

ofertowym w „Teście wiedzy”, który weryfikował będzie znajomośd tematyczną obszaru określonego 

w punkcie II. Opis przedmiotu zamówienia pkt. 3. Test wiedzy przeprowadzony zostanie na zasadach 

określonych Regulaminem stanowiącym Załącznik nr 7 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

 

7. Akceptują treśd Umowy z Wykonawcą - złożenie oferty jest uważane za akceptację zapisów 

Umowy z Wykonawcą, której wzór stanowi Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025.  

Ocena spełnienia warunków określonych w punktach 1-5 odbywad się będzie na podstawie 

dołączonego do oferty oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025.  

 

VII. Informacja dotycząca konfliktu interesów i wykluczenia:  

Konflikt interesów oznacza każdą sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące wpłynąd na wynik tego 

postępowania mają bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes 

osobisty, który postrzegad można, jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z 

postępowaniem o udzielenia zamówienia.  

  

1) W celu uniknięcia konfliktu interesów zamówienie nie może byd udzielone podmiotom 

powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

(lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązao w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy) a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu, co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji 

członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

 

b) pozostawaniu w związku małżeoskim, w stosunku pokrewieostwa lub powinowactwa w 

linii prostej, pokrewieostwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z 

tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, 

jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
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c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwośd, co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia. 

 

Zamawiający uzna warunki pkt. VII za spełnione na podstawie złożonego przez Wykonawcę 

oświadczenia o braku istnienia albo braku wpływu powiązao osobowych lub kapitałowych z 

Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nr 6/FERS/2025. 

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawca może złożyd tylko jedną ofertę, oferta powinna obejmowad realizację 28 h zajęd 

dydaktycznych. 

 

2. Treśd oferty musi byd zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w Zapytaniu 

ofertowym nr 6/FERS/2025. 

 

3. Wymagane załączniki do oferty: 

a) Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr 6/FERS/2025. 

b) CV osób wskazanych przez Wykonawcę do przeprowadzenia zajęd (według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025). 

c) Oświadczenie o braku powiązao osobowych lub kapitałowych Zamawiającego z Wykonawcą 

(według wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025). 

d) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025). 

e) Wzór umowy - Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025; 

f) Podpisana Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych (według wzoru 

stanowiącego Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025)3. 

g) Dokumenty potwierdzające praktyczne doświadczenie zawodowe zdobyte w okresie ostatnich 
5 lat, zgodnie z zapisami punktu nr VI. Warunki udziału w postępowaniu pkt. 2 ppkt b. 

h) Pełnomocnictwo – w przypadku podpisania oferty przez osobę upoważnioną przez Wykonawcę, 

(jeżeli dotyczy), wg wzoru stosowanego przez Wykonawcę. 

 

4. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie formularzy, powinny byd sporządzone zgodnie z wzorami stanowiącymi załączniki do 

Zapytania Ofertowego nr 6/FERS/2025. 

 

5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną częśd załącznikami musi byd złożona pod rygorem 

nieważności za pośrednictwem aplikacji BK2021 dostępnej pod adresem: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz podpisana kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

                                                           
3 Wymaga podpisu także przez osobę wyznaczoną do kontaktu z Zamawiającym wskazaną w Formularzu 

ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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6. Oferta oraz wymagane załączniki muszą byd podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do 

podpisania oferty.  

Możliwe jest przesłanie podpisanych elektronicznie dokumentów w formie „paczki” - jest to 

równoznaczne z podpisaniem wszystkich dokumentów zawartych w „paczce”. 

7. Pełnomocnictwo – (jeśli dotyczy) 

Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, Wykonawca 

który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyd do oferty  

pełnomocnictwo obejmujące swym zakresem umocowanie do złożenia oferty, pełnomocnictwo 

przekazuje się w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza 

możliwośd złożenia kopii pełnomocnictwa potwierdzonego za zgodnośd przez osobę uprawnioną 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

8. Niniejsze postępowanie obejmuje drugą częśd zamówienia, które dotyczy realizacji zadania pt. 

„Modyfikacja istniejących programów kształcenia na kierunkach informatyka i grafika 1 stopnia 

we współpracy z pracodawcami, praktykami i podmiotami funkcjonującymi w otoczeniu 

społeczno gospodarczym” w ramach projektu „Program Rozwojowy WSTI”. 

Zadanie obejmuje modyfikację programów nauczania na kierunkach informatyka i grafika 1 

stopnia oraz wprowadzenie praktycznych elementów do zmodyfikowanych programów studiów 

poprzez zaproszenie ekspertów praktyków jako asystentów naukowych do prowadzonych zajęd. 

Zajęcia prowadzone przez ekspertów - praktyków w charakterze asystentów naukowych mających 

na celu podniesienie kompetencji zawodowych graficznych studentów będą realizowane 

cyklicznie, w okresie 2025 – 2029, stacjonarnie lub w formie on line. Zamawiający w okresie 2025 

– 2029 będzie przeprowadzał cykliczne zamówienia na realizację kolejnych części zamówienia, tj. 

na realizację zajęd przez ekspertów – praktyków w łącznym wymiarze 308 godzin dydaktycznych. 

W niniejszym zapytaniu uwzględniono drugą częśd zamówienia obejmującego realizację  zajęd 

przez eksperta praktyka (w charakterze asystenta naukowego) na kierunku Grafika I stopnia dla 

przedmiotu „Fotografia użytkowa”, w semestrze letnim roku akademickiego 2025/2026 . 

 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwośd składania ofert częściowych. 

 

10.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

11. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnośd informacji stanowiących tajemnicę jego 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy należy oznaczyd w sposób wyraźnie 

określający wolę ich utajnienia. Wskazane jest wyodrębnienie dokumentów zawierających 

zastrzeżone informacje. Wykonawca nie może zastrzec informacji o nazwie, imieniu i nazwisku 

oraz siedzibie lub miejscu prowadzonej działalności albo miejscu zamieszkania Wykonawcy oraz 
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informacji o cenie lub koszcie zawartej w ofercie. Brak zastrzeżenia traktowany będzie, jako 

zgoda na ujawnienie treści oferty w całości. 

 

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

13. Złożenie oferty w wyniku upublicznienia zapytania nie jest równoznaczne z udzieleniem 

zamówienia (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy). 

 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania ofertowego, odwołania 

postępowania lub niewybrania oferty, odstąpienia od udzielenia zamówienia bez podania 

przyczyny oraz możliwośd negocjacji przedstawionych warunków współpracy. 

 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania wyjaśnieo 

dotyczących treści złożonych dokumentów i treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów lub 

oświadczeo, jak również do poprawiania w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych i 

pisarskich oraz innych omyłek polegających na niezgodności z treścią Zapytania ofertowego, 

niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. Możliwośd uzupełnienia nie dotyczy formularza 

ofertowego oraz Klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych, ani sytuacji w 

której pomimo uzupełnienia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu lub konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. Zamawiający dopuszcza komunikację telefoniczną i mailową w ww. 

sprawach. 

 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnieo 

treści złożonej oferty tylko Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona.  

 

17. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, nie uzupełni 

dokumentów i/lub nie złoży wyjaśnieo, o których mowa w pkt. 16 lub uchyla się od zawarcia 

umowy Zamawiający może wezwad do uzupełnienia dokumentów i/lub wyjaśnieo Wykonawcę, 

który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. 

 

18. Wykonawca przystępujący do udziału w postępowaniu oświadcza, iż jest administratorem 

danych osobowych zawartych w ofercie w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. oraz spełnia warunki, o których mowa w art. 

6 ust.1 ww. rozporządzenia. Wykonawca powierza Zamawiającemu do przetwarzania dane 

osobowe dla potrzeb niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, w szczególności wyboru 

oferty i ogłoszenia wyników oraz realizacji zamówienia.  

19. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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IX.  Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z załącznikami należy złożyd za pośrednictwem Bazy konkurencyjności 

(aplikacja BK2021dostepna pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) do dnia  16.12.2025 r. 

(włącznie).  
2. Oferty, które wpłyną po wskazanym terminie zostaną odrzucone bez rozpatrywania i nie 

będą podlegad ocenie.  

3. Wszelkie dokumenty muszą byd podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby uprawnione 

do składania oświadczeo woli w imieniu Wykonawcy.  

X. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeo i dokumentów 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między Zamawiającym a Wykonawcą (pytania/odpowiedzi) 

oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeo odbywa się pisemnie, za pośrednictwem aplikacji 

BK2021. 

 Odstąpienie od komunikacji określonej w pkt. 1, jest możliwe tylko w wyjątkowych sytuacjach 

określonych w Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. W 

przypadku zaistnienia ww. okoliczności, komunikacja pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcami 

odbywad się drogą elektroniczną (adres e-mail Zamawiającego: projektyue@wsti.pl). 

 

2. Do złożenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy ważnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu 

osobistego. 

 

3. Ilekrod w zapytaniu ofertowym jest mowa o: 

1) Podpisie zaufanym – należy przez to rozumied podpis, o którym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 

17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 57 ze zm.); 

2) Podpisie osobistym – należy przez to rozumied podpis, o którym mowa w art. z art. 2 ust. 1 

pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U.2022 poz. 671 ze zm.). 

 

4. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty sporządzone 

w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

XI. Opis sposobu udzielania wyjaśnieo treści ogłoszenia (zapytania ofertowego) 

1. Zamawiający zastrzega możliwośd zmiany/aktualizacji treści ogłoszenia przed upływem terminu  

składania ofert.  

2. Wszelkie informacje, w tym wyjaśnienia i zmiany odnoszące się do przedmiotu zamówienia będą 

udostępniane publicznie w bazie konkurencyjności („Baza Konkurencyjności”) na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:projektyue@wsti.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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3. Wszelkie zmiany ogłoszenia oraz wyjaśnienia stają się integralną częścią zapytania ofertowego i są 

wiążące dla Wykonawców. 

4. Zamawiający odpowie na wszystkie pytania najpóźniej na 48 h przed upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający zastrzega, iż pytania przesłane w terminie krótszym niż 48 h przed upływem 

terminu składania ofert mogą pozostad bez odpowiedzi. 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. W ofercie należy podad łączną cenę za realizację zamówienia. 

 

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie z 

formularzem ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 6/FERS/2025. 

Cena musi uwzględniad wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego oraz 

obejmowad wszystkie koszty, tj. musi uwzględniad wszystkie koszty eksperta praktyka w tym 

składniki niezbędne do wykonania zamówienia ewentualne składki na ubezpieczenie społecznie i 

zdrowotne, których obowiązek regulowania wynika z aktualnie obowiązujących przepisów 

związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i 

wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (złoty 

polski). 

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze najkorzystniejszej 

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert  

1. Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

stwierdzeniem: „spełnia” lub „nie spełnia’, w oparciu o wymagane dokumenty i zawarte w nich 

informacje. 

2. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert w oparciu o dwa kryteria, tj.: 

Lp. Kryterium 
Znaczenie 
procentowe 
kryterium 

Maksymalna liczba pkt, 
·jakie może otrzymad 
oferta 
za dane kryterium 
po uwzględnieniu wagi 
kryterium 

A Cena oferty brutto w PLN - (C) 50% 50 

B 

Wynik testu wiedzy 
(potwierdzający znajomośd obszaru tematycznego 
określonego w punkcie II. Opis przedmiotu zamówienia 
pkt. 3) - (TW) 

50% 50 

SUMA 100 % 100 
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A. Punkty w kryterium „Cena oferty brutto w PLN” 

Wykonawca w poniższym kryterium może uzyskad maksymalnie 50 punktów. 

Punkty zostaną obliczone według następującego wzoru: 

Cena oferty brutto  z najniższą ceną 
--------------------------------------------------- x 100 x 50% = liczba punktów 
Cena brutto oferty badanej 

B. Punkty w kryterium „Test wiedzy” 

Ocena kryterium Test wiedzy będzie dokonywana w oparciu o pisemny sprawdzian wiedzy osoby 
wyznaczonej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym obejmującego zakres tematyczny obszaru 
określonego niniejszym Zapytaniu Ofertowym nr 6/FERS/2025 w punkcie II. Opis przedmiotu 
zamówienia pkt. 3. 

W Formularzu ofertowym Wykonawca zobowiązany będzie podad imię oraz nazwisko osoby 
wyznaczonej do przystąpienia do Testu wiedzy, która następnie będzie dedykowana do realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

Test wiedzy zostanie przeprowadzony na zasadach określonych Regulaminem stanowiącym Załącznik 
numer 7 do Zapytania Ofertowego nr 6/FERS/2025. 

Test wiedzy będzie polegał na rozwiązaniu zestawu 10 pytao zamkniętych obejmujących wskazany 
zakres tematyczny. Dla każdego pytania przewidziana jest tylko jedna prawidłowa odpowiedź.  
Czas trwania testu wynosi maksymalnie 1 godzinę (60 minut).  
Wykonawca może uzyskad łącznie maksymalnie 50 punktów. 

Punktacja będzie przyznawana w następujący sposób: 

 5 punktów – za każdą poprawną odpowiedź, 
 0 punktów – za odpowiedź błędną. 

W trakcie testu niedozwolone jest korzystanie z Internetu ani z jakichkolwiek materiałów 
pomocniczych. 

Oferta złożona przez danego Wykonawcę otrzyma liczbę punktów wynikającą z sumy liczby punktów 
za prawidłową odpowiedź. 

Wykonawca w poniższym kryterium może uzyskad łącznie maksymalnie 50 punktów. 

Uzyskane punkty zostaną przeliczone według następującego wzoru uwzględniającego wagę 
niniejszego kryterium: 

Liczba punktów w ofercie badanej w danym kryterium 

-------------------------------------------------------------------- x 100 x 50 % = liczba punktów 

Najwyższa liczba punktów w danym kryterium spośród ofert złożonych w postępowaniu 
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Test wiedzy zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiającego w terminie do 3 dni roboczych 
liczonych od daty wyznaczonej na złożenie ofert określonej w punkcie IX Miejsce i termin składania 
ofert ppkt.1. 

Przed rozpoczęciem testu wiedzy, osoby wskazane przez Wykonawców w Formularzu ofertowym, 
zobowiązane będą do okazania dokumentu potwierdzającego tożsamośd osoby. 

3. W skład skalkulowanej w złotych ceny wliczyd należy wszystkie koszty związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem zajęd. 

4. W skład skalkulowanej ceny wliczyd należy wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

XIV. Wybór oferty najkorzystniejszej 

1. W przypadku, gdy w ocenie w ramach kryterium B „Test wiedzy” Wykonawca  uzyska mniej niż 30 
punktów jego oferta będzie podlegała odrzuceniu, jako niezgodna z warunkami zamówienia (tj. 
zostanie uznana za ofertę złożoną przez Wykonawcę, który nie gwarantuje osiągnięcia  
w wystarczającym stopniu celu przedmiotu zamówienia). 

2. Łączna punktowa ocena oferty przyznawana będzie wg wzoru: C + TW. 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów w 

założeniu o kryterium „Cena oferty brutto w PLN” oraz kryterium „Test wiedzy” spośród ofert 

ważnych, niepodlegających odrzuceniu, złożonych przez Wykonawców niepodlegających 

wykluczeniu. 

3. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli została złożona przez Wykonawcę: 

 niespełniającego warunków udziału w postępowaniu 

 powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym  

 poza Bazą Konkurencyjności 

  po terminie składania ofert 

 jej treśd jest niezgodna z warunkami zamówienia  

 jest niekompletna (brak kompletnych danych w załączniku nr 1 - Formularzu ofertowym i/lub 

załączniku nr 6 - Klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych lub brak ww. 

załączników) 

 informacje (i oświadczenia) złożone przez Wykonawcę są nieprawdziwe 

 nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz 

organizacyjnymi sporządzenia lub przekazania oferty przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej 

 w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  
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4. Jeżeli zaoferowana przez Wykonawcę cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich 

ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od Wykonawcy złożenia w wyznaczonym 

terminie wyjaśnieo, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.  

Zamawiający może odrzucid ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

 

5. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert uzyskały taką samą punktację, wówczas Zamawiający wezwie tych Wykonawców do 

złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogą zawierad ceny 

wyższej od ceny złożonej w ofercie pierwotnej. Pozostałe warunki oferty nie mogą ulec zmianie. 

6. W przypadku, gdy oferty dodatkowe złożone na wezwania Zamawiającego zawierają taką samą 

cenę, Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia. 

XV. Informacje dotyczące wyboru oferty 

1. Informację o wyniku postępowania zamawiający ogłasza za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności 

(aplikacjiBK2021) na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

2. W przypadku, gdy oferta Wykonawcy wybrana, jako najkorzystniejsza będzie przewyższad 

zaplanowany budżet, Zamawiający zastrzega sobie prawo do podjęcia negocjacji z Wykonawcą/ami. 

3. Zamawiający zastrzega możliwośd unieważnienia zamówienia, jeżeli cena zaproponowana przez 

Wykonawcę/ów będzie wyższa niż kwota przewidziana w budżecie projektu oraz w wyniku negocjacji 

Zamawiający i Wykonawca/y nie dojdą do porozumienia. 

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy na realizację zamówienia, 

Zamawiający wybierze Wykonawcę, który zajął kolejne (drugie) miejsce na liście rankingowej. 

XVI. Unieważnienie postępowania 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty; 

b) wszystkie oferty podlegały odrzuceniu; 

c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyd na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający 

może zwiększyd tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

d) jeżeli postępowanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy; 

2. Informację o unieważnieniu postępowania zamawiający ogłasza za pośrednictwem aplikacji 

BK2021 na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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XVII. Prawa Autorskie 
Jeżeli w wyniku realizacji przedmiotu zamówienia powstanie utwór w rozumieniu praw autorskich, to 

Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na rzecz Zamawiającego praw autorskich na wszelkich 

istniejących polach eksploatacji oraz do wyrażenia nieodwołalnej zgody na wykonywanie praw 

zależnych do utworów i na wyrażanie zgody na wykonywanie praw zależnych, (przy czym Wykonawca 

może zobowiązad się także, że ww. prawa i zgody zostaną udzielone Zamawiającemu bezpośrednio 

przez Wykonawcę). Docelowo wszystkie utwory, dzieła, efekty pracy twórczej i naukowej 

wytworzone w Projekcie, których cechy świadczą o tym, że mogą byd przedmiotem ochrony praw 

autorskich, zostaną udostępnione w ramach licencji otwartej typu „Creative Commons” („CC”), na co 

Wykonawca wyraża zgodę. 

 

XVIII. Informacje dodatkowe 

1. Szczegółowe zasady współpracy zostaną określone w umowie, o treści zaproponowanej przez 

Zamawiającego zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr. 5, którą Wykonawca zobowiązuje 

się podpisad w terminie do 7 dni roboczych od dnia wyłonienia jego oferty. 

 

2. Zmiany postanowieo zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Wykonawcy są możliwe w poniższych przypadkach: 

 - dopuszczalna jest zmiana terminu realizacji zamówienia. Wykonawca poinformuje o tym 

Zamawiającego przynajmniej 3 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia zajęd i uzyska 

pisemną akceptację na przesunięcie terminu zajęd,   

 - gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu umowy,  

 - w przypadku zaistnienia okoliczności spowodowanych czynnikami zewnętrznymi, np. siła 

wyższa, inne okoliczności niezależne od Stron a mające wpływ na realizację postanowieo umowy, 

  - dopuszczalna jest zmiana umowy polegająca na usunięciu rozbieżności lub doprecyzowanie 

umowy, jeżeli zajdzie koniecznośd usunięcie rozbieżności w zapisach umowy lub doprecyzowania 

zapisów umowy, w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów. 

 3. Osoba uprawniona do komunikowania się z Wykonawcami: Adam Fałda, adres e mail: 

projektyue@wsti.pl.  

Zamawiający będzie odpowiadał tylko na pytania zadane w formie pisemnej zgodnie z procedurą 

określoną w Instrukcji użytkowania BK2021. 

 

XIX. Załączniki do Zapytania Ofertowego nr 6/FERS/2025 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy  
Załącznik nr 2 - CV osób wskazanych przez Wykonawcę do przeprowadzenia zajęd 
Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązao osobowych lub kapitałowych Zamawiającego z      

Wykonawcą 
Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 



 

16 
 

Załącznik nr 5 - Wzór umowy z Wykonawcą 
Załącznik nr 6 - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych 
Załącznik nr 7 - Regulamin porządkowy „Testu wiedzy” 
Załącznik nr 8 - Sylabus przedmiotu „Fotografia użytkowa” 


